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Offre de stage

Offre numéro 44/ST/SGCD/SIL/LOG/01

= Intitulé du stage

‘ Découverte du bureau de la Logistique du Secrétariat Général Commun Départemental de la Loire-Atlantique

= Public visé
X stage de 3éme
D stage de moins de 8 semaines
D stage gratifié (plus de 8 semaines)

= Durée du stage proposé

‘ 5 jours

= Lieu(x) d'intervention

Direction départementale des territoires et de la mer (DDTM)
10 boulevard Gaston Serpette - BP 53606 _ 44036 Nantes Cedex

= Description détaillée de ou des activités confiées au stagiaire : objectifs et activités a mener, role du
stagiaire

Le(a) stagiaire découvrira le fonctionnement du bureau de la logistique, ses différentes missions : la gestion
du courrier, des fournitures de bureaux, de la reprographie, des archives et du parc automobile.

Le(a) stagiaire pourra participer aux activités du bureau, et accompagner par exemple les agents dans le tri
du courrier ou la reprographie des documents.

=» Présentation des modalités d’accompagnement du stagiaire

Le(a) stagiaire sera intégré au sein du bureau Logistique (12 personnes). li(elle) sera présenté(e) aux
personnes du service Immobilier Logistique qui lui expliqueront leur métier.
Il lui sera remis tout document utile a la compréhension des missions.

= Environnement professionnel (composition/missions du service)

Le service Immobilier Logistique (SIL) fait partie du Secrétariat Général Commun Départemental de la
Loire-Atlantique, service interministériel sous I'autorité du Préfet, et qui regroupe les missions support de
différentes administrations, notamment la Préfecture et la DDTM
Le SIL regroupe 25 personnes en charge des missions de maintenance et travaux sur les batiments de I'Etat,
et également des missions de logistique : courrier, archivage, flotte automobile notamment.

= Personne a contacter

veronique.lapaquette@Iloire-atlantique.gouv.fr ; 02 40 67 2521 / 06 31 86 62 96
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