
Plan 10 000 jeunes

Offre de staee

Offre numéro 44/ST/SGCD/SIL/LOG/01

 Intitulé du staee
Découverte du bureau de la Loeistiiue du Secrétariat Général Commun Départemental de la Loire-Atlantiiue

 Public visé
 stage de 3ème
 stage de moins de 8 semaines
 stage gratif é (us de 8 semaines)

 Durée  du staee proposé
     5  jours 

 Lieu(x) d'intervention
     Direction départementale des territoires et de la mer (DDTM)
           10 boulevard Gaston Serpete  -  BP 53606 _ 44036 Nantes Cedex 

 Description  détaillée de ou des activités confées au staeiaire :  objectiis et activités à mener,� rôle du
staeiaire

 
Le(a) staeiaire découvrira le ionctionnement du bureau de la loeistiiue,� ses différentes missions : la eestion
du courrier,� des iournitures de bureaux,� de la reproeraphie,� des archives et du parc automobile.
Le(a) staeiaire pourra participer aux activités du bureau,� et accompaener par exemple les aeents dans le tri
du courrier ou la reproeraphie des documents.

 Présentation des modalités d’accompaenement du staeiaire
  Le(a)  staeiaire sera  intéeré  au  sein  du  bureau  Loeistiiue (12  personnes).  Il(elle)  sera  présenté(e)  aux
personnes du service Immobilier Loeistiiue iui lui expliiueront leur métier. 
Il lui sera remis tout document utile à la compréhension des missions. 

 Environnement proiessionnel (compositionnmissions du service)
  Le  service Immobilier  Loeistiiue (SIL)  iait  partie du Secrétariat  Général  Commun Départemental  de la
Loire-Atlantiiue,� service interministériel sous l’autorité du Préiet,� et iui reeroupe les missions support de
différentes administrations,� notamment la Préiecture et la DDTM
Le SIL reeroupe 25 personnes en charee des missions de maintenance et travaux sur les bâtiments de l’État,�
et éealement des missions de loeistiiue : courrier,� archivaee,� fote automobile notamment.     

 Personne à contacter
    veroniiue.lapaiuette@loire-atlantiiue.eouv.ir ; 02 40 67  25 21 n 06 31 86 62 96   
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